货物（服务）项目采购招标工作流程图

          


          


















招标代理





资产管理处采购科





申购单位





公开项目采购意向





关注采购平台接收采购计划





项目立项申报，确定采购资金





提交立项审核通过的立项申请书





审核接收采购审批表、论证报告、招标要求等项目招标采购相关材料








编制报批材料、进口设备专家论证材料（若有）等





若项目流废标，依据重新挂标申请，按系统流程重新实施招标





如遇质疑和投诉等问题，申购单位、采购科、招标代理三方及时反馈讨论并按采购招标相关文件法规处理


通知








如遇质疑和投诉等问题，申购单位、采购科、招标代理三方及时反馈讨论并按采购招标相关文件法规处理








发放中标通知书等，督促按时签订合同，项目档案移交送达采购科（纸质电子）。








若项目流废标，按系统流程及项目要求重新组织招标








若项目流废标，提交重新挂标申请，提交分管校领导审批








项目评标








签字确认评审结果








发送评审报告结果，发布结果公告








确认评审报告结果，发布结果公告








开标前一天通知项目评标及监督人员出席








按规范要求组织开标、评标








开标，评标现场监督








开标前一天采购科随机抽取评标人员1名参与项目评标








开标前一天申购单位按要求填写评标人员推荐表，推荐3名评标人员





按会议要求再次审核会签定稿招标文件，确定挂标、开标时间。








接收质疑，答复





接收质疑，答复





接收质疑，答复





接收质疑，提出处理方案发送国资处





接收质疑，提出处理方案发送国资处





公开征集项目技术参数方案











随机抽取招标代理机构


（系统平台编制下达采购计划）





项目论证，确定采购项目技术参数方案进行公示；明确项目招标要求(含内容、技术参数及控制价、评标办法及评分标准）等





按采购招标相关文件法规等审核编制招标文件


招标文件





招标文件审核修订发采购科





申购单位经办人填写采购审批表审批








采购计划（招标要求)发送招标代理





接收招标文件审核，


发给申购单位





接收、审核、修订招标文件





采购科组织申购单位、招标代理根据相关文件法规、项目招标要求、审核修订招标文件；采用综合评分法或特殊项目经专家论证评审后，30万元（含）以上金额提交采购与招标领导小组会议、校长办公会议审议，300万元（含）以上金额还应提交党委会审议。





再次审核定稿招标文件，与采购科确定挂标、开标时间，发布招标公告挂标。





按会议要求审核修订招标文件并进行招标文件会签。





中标公告之日起30日内必须按招投标文件审核签订合同,并于2日内发布合同公告。





监督、审核申购单位在规定时间内签订合同并进行系统公示








验收








验收、付款








备注：一个采购项目要经过采购意向公示（30天）、系统报计划、审批（约2天），标书确认（约7天）、提交会议审议（约15天）、挂标（公开招标20天，谈判等7天）、开标（1天）、中标公示（1天）等环节，需要将近3个月左右时间，申购单位在预算资金落实的情况下请尽早按流程推进项目，提交采购审批申请等招标采购相关材料。








