
福建商学院校内询价采购业务流程图

（参考）
	货物与服务类采购预算金额达5万元以下，且在指定的知名超市或网上商城上无法采购的，由使用部门自行组织询价方式采购，设定统一的询价标的，询价采购一般采用最低价评标法




                                        



                 

使用部门代表3人组成询价小组，以邮件或现场询价的方式向不少于三家供应商进行询价





确定供货商以及单价、总价后形成询价记录，详细写明询价过程及询价结果，询价小组成员集体签字确认

















支付、入库





供应商供货，申购部门组织验收，资产管理处适时参与





使用部门根据询价要求及询价结果与供应商签订采购合同












