福建商学院网上超市采购操作业务流程图

	政府集中采购目录内且福建省政府网上超市平台上有的品目，同一品目在本年度累积采购金额未超过本级公开招标数额标准的，可在使用部门申请的基础上由资产管理处从网上超市进行采购






	申购部门填写采购审批表，需详细注明申购物品的技术参数、控制价、技术服务要求以及经费来源，以及网上超市平台上的参考型号（最好有三个品牌），经分管校领导审批后递交资产处



    



网上竞价（参数和价格都满足且预算单价在5万以上，批量在10万以上）
询价订购（参数和价格都满足且预算单价在2万以上5万以下，批量在5万以上10万以下）

网上直购（参数和价格都满足且预算单价在2万以下，批量在5万以下）



	


	资产管理处根据申购部门提供的参数、控制价及参考品牌型号在网上超市找寻相关商品。
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资产管理处根据申购部门提供的参数、控制价及参考品牌型号在网上超市找寻相关商品。

	



	资产管理处根据以上确定的品牌在网上超市平台搜索电商商品及厂商商品，如有多家供货商且报价相同时，则由资产处现场随机编号随机抽取确定供货商；如有多家供货商且报价不同时，优先选择报价最低的供货商；如只有一家供货商，则直接向其采购。资产管理处根据以上确定的品牌在网上超市平台搜索厂商商品，随机编号抽取3家及以上供应商进行询价，最低报价供应商为成交供应商并形成采购订单。



资产管理处根据以上确定的参数在网上超市平台建立网上竞价公告，由申购部门确认后发布公告，公告公示为3个工作日，下一个工作日报价，如参与报价的品牌少于2个且实质性响应采购需求的供应商不足3家，则竞价失败，转为电子反拍；如实质性响应采购需求的品牌有2个以上且报价供应商有3家以上，则竞价成功，最低报价供应商为成交供应商并形成采购订单。


	



是否成交，如未能成交则考虑是否调整底价重新选择供应商议价
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	申购部门于5个工作日内办理预付款，并向供货商下达供货通知单、签订合同、结果公示、验收、支付、入库。



